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FORMULIER voor het aanvragen van toegang
tot persoonsgegevens
Het gemeentebestuur van Watermaal-Bosvoorde voldoet aan de bepalingen van de wet van 30 juli 2018 betreffende de bescherming van natuurlijke personen in verband met de verwerking van persoonsgegevens en aan Verordening 2016/679 van het Europees Parlement en de Raad van 24 april 2016 betreffende de bescherming van natuurlijke personen in verband met de verwerking van persoonsgegevens en betreffende het vrije verkeer van die gegevens (hierna "AVG" genoemd).
Door dit formulier in te vullen, verwerken wij uw persoonsgegevens om te voldoen aan uw verzoek om uw recht op toegang tot uw gegevens uit te oefenen (AVG - art. 15).
Om de veiligheid van de gegevens met betrekking tot uw verzoek te garanderen, verzoeken wij u dit formulier uitsluitend per post naar ons toe te sturen of bij ons secretariaat af te geven.
A. Identiteit van de aanvrager (betrokkene)
	[bookmark: _Hlk221710296]Naam: Klik hier om tekst in te voeren.
Voornaam: Klik hier om tekst in te voeren.
Geboortedatum: Klik hier om tekst in te voeren.
Adres (straat en nr.): Klik hier om tekst in te voeren.
Postcode en plaats: Klik hier om tekst in te voeren.
E-mail: Klik hier om tekst in te voeren.



Identiteitscontrole (AVG - art. 12(6))
☐ Ik voeg een kopie van mijn identiteitskaart/paspoort (of ander gelijkwaardig bewijs) toe.
☐ Ik vraag om een alternatieve verificatie ter plaatse.
(De kopie van het identiteitsbewijs wordt uitsluitend gebruikt om de identiteit van de aanvrager of zijn vertegenwoordiger te controleren. Ze wordt verwijderd volgens de interne regels.)
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Contact: Gemeentelijk secretariaat
	

	Tel.: 02.674.75.87 - secretariat@wb1170.brussels
	



	

Contact: Gemeentelijk secretariaat
	

	Tel.: 02.674.75.87 - secretariat@wb1170.brussels
	



B. Handelt u voor uzelf?
	☐ Ja, ik ben de betrokkene.
☐ Nee, ik handel namens de betrokken persoon (wettelijke vertegenwoordiger/gemachtigde).
Indien gemachtigde:
Naam/voornaam van de gevolmachtigde: Klik hier om tekst in te voeren.
Bijgevoegd bewijsstuk: ☐ ondertekende volmacht ☐ mandaat ☐ gerechtelijke beslissing
☐ andere: ……………………………………………………………………………………………………



C. Onderwerp van het verzoek (recht van inzage – AVG – art. 15)
	Ik verzoek:
☐ Toegang tot mijn persoonsgegevens.
☐ Een kopie van mijn gegevens (indien mogelijk in elektronische vorm).



	Gewenst bereik (zie hieronder ons gegevensbeschermingsbeleid om het betreffende servicepunt en het type dossier/procedure/doel in te vullen)
Betrokken dienst (bijv. crèche, parkeren, stedenbouw, HR, enz.): Klik hier om tekst in te voeren.
Type dossier/procedure/doel: Klik hier om tekst in te voeren.
Periode*: Klik hier om tekst in te voeren.
Referenties* (dossiernummer, kenteken, registratienummer, enz.): Klik hier om tekst in te voeren.
* (indien bekend)



D. Wijze van antwoord
	Ik wil het antwoord ontvangen:
☐ Per post op het adres dat ik bovenaan het formulier heb ingevuld
☐ Ter plaatse (raadpleging + afgifte van een kopie)





E. Verklaring en handtekening
	Ik verklaar dat de verstrekte informatie juist is en dat het verzoek betrekking heeft op mijn persoonsgegevens.
Datum:		Handtekening:	
Stuur dit document en de bijlagen uitsluitend per post of dien uw aanvraag in bij het secretariaat van het bestuur op het volgende adres: 
Gemeentebestuur van Watermaal-Bosvoorde
Gemeentelijk secretariaat
Antoine Gilsonplein 1
1170 Brussel
De maximale termijn voor het beantwoorden van uw aanvraag is één maand vanaf de ontvangst van de aanvraag. Indien nodig kan deze termijn met twee maanden worden verlengd, rekening houdend met de complexiteit en het aantal aanvragen. (AVG - art. 12, lid 3)




Beleid inzake de bescherming van persoonsgegevens van het gemeentebestuur van Watermaal-Bosvoorde
1. Onderwerp
Dit beleid is opgesteld door het gemeentebestuur van Watermaal-Bosvoorde, met maatschappelijke zetel te Antoine Gilsonplein 1 te 1170 Watermaal-Bosvoorde, ingeschreven in de Kruispuntbank van Ondernemingen onder nummer: BE 0207.372.637.
Dit beleid kadert in ons streven om volledig transparant te werk te gaan, in overeenstemming met de wet van 30 juli 2018 betreffende de bescherming van natuurlijke personen in verband met de verwerking van persoonsgegevens (hierna de "wet op de bescherming van de persoonlijke levenssfeer" genoemd) en Verordening (EU) 2016/679 van het Europees Parlement en de Raad van 27 april 2016 betreffende de bescherming van natuurlijke personen in verband met de verwerking van persoonsgegevens en betreffende het vrije verkeer van die gegevens en tot intrekking van Richtlijn 95/46/EG (hierna de "Algemene Verordening Gegevensbescherming" of AVG genoemd).
Als u wilt reageren op een van de hieronder beschreven praktijken, raadpleeg dan punt 11: Hoe kunt u contact met ons opnemen?
2. Welke categorieën persoonsgegevens verwerken wij en hoe verkrijgen wij deze?
In het kader van de uitoefening van haar wettelijke en reglementaire taken en afhankelijk van de betrokken diensten kan het gemeentebestuur de volgende categorieën persoonsgegevens verwerken:
· Persoonlijke identificatiegegevens: naam, voornaam, nummer van het Rijksregister, geboorteplaats en -datum, geslacht, burgerlijke staat, en, indien van toepassing, informatie over de werkvergunning en de verblijfsvergunning (in het kader van de wetgeving die van toepassing is op de tewerkstelling van buitenlandse werknemers) ...
· Contactgegevens: postadres, e-mailadres, telefoonnummer ...
· Gegevens over de gezinssituatie: samenstelling van het huishouden ...
· Professionele identificatiegegevens: aanspreektitel, naam, voornaam, beroep, naam van het bedrijf, postadres, e-mailadres en telefoonnummer ...
· Financiële gegevens: bankrekeningnummer, maandelijks inkomen, aanslagbiljet inkomstenbelasting, evenals alle financiële informatie die nodig is voor de behandeling van een dossier ...
· Gegevens met betrekking tot opleiding en loopbaan: curriculum vitae, diploma's, certificaten en gevolgde opleidingen ...
· Gegevens met betrekking tot het gebruik van digitale hulpmiddelen: ontvangen en verzonden e-mails, verbindingslogboeken en, indien van toepassing, informatie met betrekking tot het raadplegen van websites en de toegang tot servers van derden ...
· Gegevens afkomstig van beveiligingssystemen: beelden en bijbehorende informatie afkomstig van videobewaking ...
· Bijzondere gegevens (die, afhankelijk van het geval, onder de artikelen 9 en 10 van de AVG kunnen vallen): gezondheidsgegevens, gegevens met betrekking tot de gezondheid en informatie met betrekking tot het uittreksel uit het strafregister ...
3. Voor welke doeleinden verzamelen wij uw gegevens?
Over het algemeen verzamelen en verwerken wij de persoonsgegevens van Europese ingezetenen die voornamelijk op het grondgebied van de gemeente wonen, of wanneer u gebruikmaakt van een dienst van de gemeente.
Uw gegevens kunnen op verschillende manieren worden verzameld, met name:
· Wanneer u zich bij de administratie meldt om een aanvraag in te dienen of een handeling te verrichten (bijvoorbeeld: aangifte of adreswijziging, inschrijving voor een activiteit of stage, aangifte van gevaarlijke honden, aanvraag voor een vergunning voor het aanplakken van affiches, enz.);
· Wanneer u op afstand een aanvraag indient, via het elektronische loket, per e-mail of per post;
· Wanneer de administratie bepaalde informatie verkrijgt van andere verwerkingsverantwoordelijken, voor zover dit is toegestaan door de regelgeving en wanneer dit noodzakelijk is voor de uitoefening van haar taken (bijvoorbeeld: de DIV, de Kruispuntbank van de Sociale Zekerheid, het Rijksregister, enz.);
· ...
Uw persoonsgegevens worden door de gemeente verwerkt om een efficiënt beheer van de dossiers te garanderen bij de uitvoering van al haar taken.
De algemene doeleinden zijn met name:
· Administratie en beheer van het burgerschap (burgerlijke stand, bevolking, vreemdelingen, onderwijs, sociale cohesie, preventie, enz.);
· Administratie van de dienst ruimtelijke ordening (stedenbouw, huisvesting, milieu, enz.);
· Administratie en beheer van de dienst sport en jeugd (sport, jeugd, kinderdagverblijf, enz.);
· Administratie en beheer van de dienst toerisme en cultuur (sport, jeugd, kinderdagverblijf, enz.);
· Administratie en beheer van technische diensten (wegen, mobiliteit, bouw, energie, enz.);
· Administratie en beheer van onderhoudsdiensten (openbare netheid, festiviteiten, groene ruimten, begraafplaatsen, enz.);
· Administratie en financieel en boekhoudkundig beheer (inkomsten, boekhouding, erediensten, enz.);
· Administratie en beheer van overheidsopdrachten (investeringen, aankopen, enz.);
· Administratie en beheer van juridische dossiers (geschillen, verzekeringen, enz.);
· Administratie en beheer van human resources (loopbanen, salarissen, sociale actie, enz.);
· Administratie en beheer van IT-diensten (infrastructuur, telecommunicatie, enz.);
Voor meer informatie verwijzen wij u naar het organigram van de gemeentelijke diensten
Bepaalde eenmalige verwerkingen, of verwerkingen die specifiek zijn voor bepaalde diensten, staan niet in de bovenstaande lijst. Voor deze verwerkingen verwijzen wij u naar het privacybeleid dat van toepassing is op deze verwerkingen, dat wordt vermeld en/of opgenomen in de verzamelformulieren of in de documenten die verband houden met de betreffende doeleinden.

4. Wettelijke basis van toepassing op verwerkingen
In de onderstaande tabel wordt voor elke categorie gegevens de toepasselijke rechtsgrondslag en de doeleinden die de betreffende verwerking rechtvaardigen, vermeld.
	Doeleinden
	Categorie verwerkte gegevens
	Wettigheid

	De persoon identificeren en contacteren.
Zorgen voor het administratieve beheer van de dossiers.
	Persoonlijke en professionele identificatiegegevens, contactgegevens
	Uitvoering van een overeenkomst, taak van algemeen belang of taak in het kader van de uitoefening van het openbaar gezag, naleving van een wettelijke verplichting.

	Zorgen voor het administratieve beheer van de dossiers.
	Gegevens met betrekking tot de gezinssituatie
	Uitvoering van een contract, taak van algemeen belang of in het kader van de uitoefening van het openbaar gezag, naleving van een wettelijke verplichting.

	Zorgen voor het administratieve beheer van de dossiers.
	Financiële gegevens
	Uitvoering van een contract, naleving van een wettelijke verplichting.

	Zorgen voor het administratieve beheer van de dossiers.
	Bijzondere gegevens
	[bookmark: _Hlk221796673]Bescherming van de vitale belangen van de betrokkene , wettelijke verplichting.

	Zorgen voor een doeltreffende communicatie en een vlotte informatie-uitwisseling, zowel naar de burgers toe als tussen de diensten van de overheid.
De continuïteit en kwaliteit van de openbare dienstverlening garanderen, ook in geval van technische of organisatorische incidenten.
Illegaal of ongepast gebruik voorkomen en aanpakken, met name handelingen die verboden, lasterlijk of in strijd met de goede zeden zijn of die de waardigheid van anderen kunnen aantasten.
De financiële belangen van de overheid en de vertrouwelijkheid van gevoelige of strategische informatie beschermen.
De veiligheid van het netwerk en de informatiesystemen waarborgen en de vertrouwelijkheid, integriteit en beschikbaarheid van de gegevens beschermen.
	Gegevens in verband met het gebruik van digitale hulpmiddelen (e-mail, internet)
	Uitvoering van een overeenkomst, gerechtvaardigd belang van de verwerkingsverantwoordelijke, taak van algemeen belang of in het kader van de uitoefening van het openbaar gezag, naleving van een wettelijke verplichting.

	Voorkomen, vaststellen of opsporen van onbeschoft gedrag.
	Gegevens afkomstig van beveiligingssystemen
	Gerechtvaardigd belang van de verwerkingsverantwoordelijke, taak van algemeen belang of in het kader van de uitoefening van het openbaar gezag.



5. Uw rechten met betrekking tot de AVG
Overeenkomstig de bepalingen van de wet van 30 juli 2018 betreffende de bescherming van de persoonlijke levenssfeer en de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) hebt u, volgens de toepasselijke wetgeving, de volgende rechten:
Wanneer de rechtsgrondslag voor de verwerking de uitvoering van een overeenkomst is: recht op toegang, rectificatie, verwijdering, beperking van de verwerking en het recht op overdraagbaarheid van uw gegevens.
Wanneer de rechtsgrondslag voor de verwerking het gerechtvaardigde belang van de verwerkingsverantwoordelijke is: recht op toegang, rectificatie, verwijdering, beperking van de verwerking en het recht om bezwaar te maken tegen de verwerking van uw gegevens.
Wanneer de rechtsgrondslag voor de verwerking het naleven van wettelijke verplichtingen is: recht op toegang, rectificatie, verwijdering en beperking van de verwerking.
Wanneer de rechtsgrondslag voor de verwerking een taak van algemeen belang of een taak van openbaar gezag is: recht op toegang, rectificatie, beperking van de verwerking en recht om bezwaar te maken tegen de verwerking van uw gegevens.
Wanneer de rechtsgrondslag voor de verwerking het behoud van de vitale belangen van de betrokkene is: recht op toegang, rectificatie, verwijdering en het recht op beperking van de verwerking.
Uw gegevens worden in geen geval uitsluitend geautomatiseerd verwerkt.
6. Hoe lang bewaren wij uw persoonsgegevens?
Het gemeentebestuur bewaart persoonsgegevens gedurende de termijn die vereist is door de toepasselijke regelgeving, die varieert naargelang de aard van de gegevens en de betrokken verwerking. In het algemeen worden de bewaartermijnen voornamelijk bepaald door de wetgeving inzake archieven en door de richtlijnen en instructies die in dit kader door het Rijksarchief aan de gemeentebesturen worden opgelegd.
Wanneer de verwerking gebaseerd is op de toestemming van de betrokkene, bewaart en verwerkt de gemeentelijke overheid de gegevens alleen voor de duur die strikt noodzakelijk is voor het doel waarvoor de toestemming is gegeven. De betrokkene kan zijn toestemming te allen tijde intrekken. In dat geval zal de overheid de betreffende gegevens verwijderen.
7. Hoe kunt u uw rechten uitoefenen?
U kunt uw rechten uitoefenen door een verzoek per post te richten aan de functionaris voor gegevensbescherming (DPO) - Place Antoine Gilson 1, 1170 Watermaal- -Boitsfort, met een bewijs van uw identiteit (door een kopie van uw identiteitskaart/paspoort bij te voegen).
8. Doorgifte aan ontvangers
Het gemeentebestuur kan uw persoonsgegevens doorgeven aan zijn interne diensten en aan bepaalde partners, voor zover deze doorgifte noodzakelijk is voor de uitvoering van de hierboven beschreven doeleinden, en op voorwaarde dat deze doorgifte op een passende rechtsgrondslag berust en de beginselen van loyaliteit, rechtmatigheid en doelbinding in acht neemt.
Uw gegevens kunnen ook worden doorgegeven aan dienstverleners die namens de administratie optreden (onderaannemers), uitsluitend om verwerkingen uit te voeren die in overeenstemming zijn met de doeleinden waarvoor de gegevens zijn verzameld. In dit verband zorgt de overheid ervoor dat deze dienstverleners voldoende garanties bieden op het gebied van gegevensbescherming en begeleidt zij hun werkzaamheden door middel van contractuele verbintenissen, zodat de gegevens uitsluitend op instructie worden verwerkt, met inachtneming van de vertrouwelijkheid en met behulp van passende veiligheidsmaatregelen.
Ten slotte kunnen uw gegevens alleen aan derden worden doorgegeven wanneer dit vereist of toegestaan is door de toepasselijke regelgeving, en voor zover dit strikt noodzakelijk is voor de uitvoering van de wettelijke en reglementaire taken van de overheid.
9. Gegevensbeveiliging
Om een adequaat beveiligingsniveau van de verzamelde gegevens te garanderen, nemen wij passende technische en organisatorische maatregelen. Deze omvatten met name de veilige bewaring van papieren documenten, het gebruik van encryptietechnologieën en maatregelen om elk risico van verlies, ongeoorloofde toegang, misbruik of wijziging van de op onze systemen verzamelde en opgeslagen informatie te voorkomen en te beperken.
Bij de implementatie van deze maatregelen houden we rekening met de stand van de kennis, de implementatiekosten en de aard, omvang, context en doeleinden van de verwerking, en beoordelen we de risico's die deze kan inhouden voor de rechten en vrijheden van de betrokken personen.
10. Klachten en bezwaren
Als u wilt reageren op een van de praktijken die in dit beleid worden beschreven, raden wij u aan rechtstreeks contact met ons op te nemen om te zien hoe wij u kunnen helpen. U kunt ook een klacht indienen bij de Autoriteit voor gegevensbescherming op het volgende adres:
Autoriteit voor Gegevensbescherming
Persstraat 35 - 1000 Brussel
02 274 48 00
02 274 48 35
contact@apd-gba.be
U kunt ook een klacht indienen bij de rechtbank van eerste aanleg van uw woonplaats.
Voor meer informatie over klachten en mogelijke rechtsmiddelen verwijzen wij u naar de informatie op de website van de Gegevensbeschermingsautoriteit: https://www.autoriteprotectiondonnees.be/contact.
11. Hoe kunt u contact met ons opnemen?
Voor alle informatie over dit beleid kunt u contact met ons opnemen op de volgende adressen:
· Per e-mail: secretariat@wb1170.brussels
· Per post: Gemeentebestuur van Watermaal-Bosvoorde, Antoine Gilsonplein 1, 1170 Watermaal-Bosvoorde.
12. Wijziging
Wij behouden ons het recht voor om de bepalingen van dit beleid te allen tijde te wijzigen.
13. Toepasselijk recht en bevoegde rechtbank
Dit beleid valt onder het Belgisch recht.
Elk geschil met betrekking tot de interpretatie of uitvoering van dit beleid zal worden onderworpen aan het Belgische recht en valt onder de exclusieve bevoegdheid van de Franstalige rechtbanken van het gerechtelijk arrondissement Brussel.
Deze versie van het beleid treedt in werking en is bijgewerkt op 20 februari 2026.
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